
ПЛАН РОБОТИ 
циклової комісії на  

2023 – 2024 навчальний рік 
вчителів і майстрів виробничого навчання професій: „Водій 

 автотранспортних засобів категорії „В”, „С” та «Секретар керівника організації 
підприємства установи)» 

 
№ Найменування заходу Дата Відповідальний 

І засідання 
1 Про структуру 2023/2024 навчального  року та 

навчальні плани загальноосвітніх навчальних 
закладів 

31.08.23 
Євдокименко О.Є. 

2 Звіт про роботу циклової комісії в 2022-2023 
навчальному році.  31.08.23 Жердецький В.Г. 

 
3 Про роботу над методичною проблемою у 

2023/2024 навчальному році  «Формування 
ключових компетентоностей учнів, як умова 
якісної освіти»     (І етап. Діагностичний). 

31.08.23 Жердецький В.Г. 

4 Обговорення і затвердження плану роботи 
циклової  комісії на 2023/2024 навчальний рік 31.08.23 Жердецький В.Г. 

5 Розподіл доручень між членами циклової 
комісії 31.08.23 Жердецький В.Г. 

 
6 Обговорення та внесення змін поурочно-

тематичного планування предметів професій 
“Водій автотранспортних засобів категорії «В», 
«С»” та «Секретар керівника (організації 
підприємства, установи)» 

31.08.23 

Москаленко О.П. 
Химченко О.П. 
всі майстри в/н 

ІІ засідання 
1 Аналіз контингенту учнів 10 класів які прийшли 

навчатися на професії і профілі КУ ˮММНВКˮ 
СМР 

23.10.2023 
Євдокименко О.Є. 
Жердецький В.Г. 
Химченко О.П. 

2 Контроль у навчанні та відвідуванні учнями 
занять з професії «Секретар керівника 
(організації, підприємства, установи)» 

23.10.2023 
  
Химченко О.П. 
 

3 Методичні рекомендації  про ведення та 
правильне заповнення журналів теоретичного 
навчання  та виробничого навчання 

23.10.2023 
 
Євдокименко О.Є. 
 

4 Індивідуальні форми навчання на уроках 
виробничого навчання професії «Водій 
автотранспортних засобів (категорії «В», «С»)» 
(Методична розробка «Методичний порадник 
щодо проведення пробної кваліфікаційної 
роботи з професії «Водій автотранспортних 
засобів категорії «В»)». 

23.10.2023 Котенко С.М. 
 

5 Формування в учнів ключових компетентностей 
при виконанні вправ на уроках теоретичного 
навчання з професії «Секретар керівника 
(організації, підприємства, установи)» 

23.10.23 Котлярова Ю.О. 
 

 
 
 
 
 
 



 
ІІІ засідання 

1 Підведення підсумків навчання учнів за перший 
семестр 2023-2024 року з професій які входять 
до складу циклової комісії  

03.01.24 Євдокименко О.Є. 

2 Аналіз навчальної діяльності учнів кожної з 
професій і профілів які входять до складу 
циклової комісії 

03.01.23 
Жердецький В.Г. 
Химченко О.П. 
Котлярова Ю.О. 

3 Закріплення учнів 10 класів за майстрами 
виробничого навчання та автомобільним 
транспортом з професії «Водій 
автотранспортних засобів (категорії «В», «С») 

03.01.23 Євдокименко О.Є. 
Котенко С.М. 

4 Про роботу над методичною проблемою у 
2023/2024 навчальному році  «Формування 
ключових компетентоностей учнів, як умова 
якісної освіти»     (І етап. Діагностичний). 

03.01.23 
 

Химченко О.П. 
 

ІV засідання 

1 

Про роботу над методичною проблемою у 
2023/2024 навчальному році  «Формування 
ключових компетентоностей учнів, як умова 
якісної освіти»     (І етап. Діагностичний). 

26.03.24 Жердецький В.Г. 

2 

Затвердження питань державної кваліфікаційної 
атестації професійного навчання професії 
«Водій автотранспортних засобів (категорії «В», 
«С»)», «Секретар керівника (організації, 
підприємства, установи»)» 

26.03.24 Жердецький В.Г. 
Котлярова Ю.О. 

3 

Про проведення Державної кваліфікаційної 
атестації учнів випускних груп професії «Водій 
автотранспортних засобів (категорії «В», «С») 
та «Секретар керівника (організації, 
підприємства, установи»)» 

26.03.24 Євдокименко О.Є. 
 

4 
Про правильність і своєчасність заповнення і 
здачі журналів випускних груп 26.03.24 

Котлярова Ю.О. 
Жердецький В.Г. 
Котенко С.М. 

V засідання 

1 

Про підсумки  роботи над методичною 
проблемою у 2023/2024 навчальному році  
«Формування ключових компетентоностей 
учнів, як умова якісної освіти»     (І етап. 
Діагностичний). 

28.05.24 Жердецький В.Г. 
 

2 
Підведення підсумків навчання учнів за другий 
семестр 2023-2024 року з професій  які входять 
до складу циклової комісії  

28.05.24 Євдокименко О.Є. 

3 

Аналіз навчальної діяльності учнів кожної з 
професії «Водій автотранспортних засобів 
(категорії «В», «С») та «Секретар керівника 
(організації підприємства, установи)»  

28.05.24 
Жердецький В.Г. 
Химченко О.П. 
Котлярова Ю.О. 

 
 
 

Голова циклової комісії з професій 
«Водій автотранспортних засобів 
(категорії «В» і «С»)» , 
«Секретар керівника (організації, 
підприємства, установи)»                  Василь ЖЕРДЕЦЬКИЙ 
 



 
 

 
 
 


