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Н А К А З 

 
30.06.2023                                    № 41 
 
Про режим роботи  
КУ “ММНВК” СМР  
на 2023 – 2024 навчальний рік 
 

З метою належної органiзацiї роботи, забезпечення якості освітнього 
процесу, безпечних умов навчання та виховання здобувачів освіти,  запобігання 
їх захворюваності, створення сприятливих умов для учасників освітнього 
процесу Комунальної установи “Міський міжшкільний навчально-виробничий  
комбінат”  Сумської міської ради: 
НАКАЗУЮ:  

1. Вжити заходів щодо оптимiзацiї режиму освітнього процесу, 
неухильного дотримання санiтарно-гiгiєнiчних норм, спрямованих на 
збереження i зміцнення здоров’я здобувачів освіти: 

1.1. Встановити у комбінаті такий режим роботи: 
1.1.1. П’ятиденний робочий тиждень.  
1.1.2. Тривалість робочого дня 8:00 - 17:00.  
1.1.3. Початок  робочого дня вчителя  -  за 15 хвилин до початку  першого 

уроку;  закінчення - через 20 хвилин після закінчення  останнього уроку.  
1.2. Організувати вхід  до комбінату з 8:00. 
1.3. Затвердити розклад дзвінків та тривалість уроків (додаток № 1). 
1.4. Забезпечити безумовне дотримання часу початку занять, перерв не 

менше 10 хвилин, великої – 20 хвилин, тривалості уроків – 45 хвилин. 
1.5. Дозволити організацію батьківських зборів, позакласних заходів для 

здобувачів освіти за умови погодження графіків їх проведення з адміністрацією 
комбінату у дистанційному форматі. 

2. Організувати роботу кабінетів, лабораторій, навчальних майстерень  
відповідно до розкладу, затвердженого директором комбінату, для проведення 
уроків  педагогічними працівниками у дистанційному форматі. 

3. Проводити щоденно прибирання кабінетів, закріплених ділянок двору 
та приміщень. Генеральне прибирання проводити в останній четвер кожного 
місяця. 
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4. Встановити повну матеріальну відповідальність педагогам, які 
працюють в  навчальних кабінетах, на учбовому автотранспорті та забезпечити  
збереження  відповідного  обладнання. 

5. Категорично забороняється: 
5.1. Відпускати здобувачів освіти з уроків у дистанційному, змішаному 

форматі, в тому числі на різні заходи  (репетиції,  змагання тощо)  без дозволу 
адміністрації КУ “ММНВК” СМР. 

5.2. Паління вчителів та здобувачів освіти в комбінаті та його території. 
5.3. Допуск сторонніх осіб на уроки без дозволу вчителя та адміністрації. 
5.4. Допуск до приміщення комбінату сторонніх осіб без дозволу 

адміністрації. 
5.5. Внесення змін до класних журналів, а саме: зарахування та вибуття 

здобувачів освіти, виправлення оцінок.  Вказані зміни вносить кожен вчитель 
або майстер виробничого навчання за вказівкою директора  КУ “ММНВК” 
СМР. Виправлення оцінок в класному журналі дозволяється лише за заявкою 
вчителя та дозволом директора. 

5.6. Проведення будь-яких торговельних операцій у приміщенні 
комбінату. 
 5.7. Проводити заміну уроків за домовленістю між вчителями без дозволу 
адміністрації КУ “ММНВК” СМР. 
 5.8. Вихід на роботу педагогічного працівника або будь-якого 
співробітника після хвороби без наявності лікарняного листа. 
 6. Покласти відповідальність на педагогічних працівників за охорону 
здоров’я здобувачів освіти під час здійснення освітнього процесу в 
навчальному автотранспорті, на території закладу  тощо. 
 7. Організувати  відпрацювання робочого часу для працівників, які 
працюють більш ніж на ставку, відповідно до  графіку відпрацювання робочого 
часу,  затвердженого директором комбінату. 

8.  Берлет О.В., секретарю КУ “ММНВК” СМР, наказ довести до відома 
педагогічних працівників та обслуговуючого персоналу під підпис. Копію 
додатку до цього наказу розмістити в приймальні, на вахті, на інформаційних 
стендах. 

9.  Контроль за виконання  наказу залишаю за собою. 
 

Додатки:  1. Погодинний розклад занять на 2023-2024  навчальний рік на 1 арк.   
в 1 прим. 

2. Режим роботи КУ «ММНВК» СМР на 2023-2024 навчальний рік 
на 1 арк. в 1 прим. 

 
Директор КУ “ММНВК” СМР                                              Юлія КОТЛЯРОВА   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
                             
 
З наказом ознайомлені: 

 
________________________ Віталій ЄВЕНКО                    _____________ 
________________________ Неля ХУРСЕНКО          _____________ 
________________________ Олександр ЄВДОКИМЕНКО ____________ 
________________________ Оксана ХИМЧЕНКО              _____________ 
________________________ Олена БЕРЛЕТ          _____________ 
________________________ Олексій МОСКАЛЕНКО       _____________ 
________________________ Василь ЖЕРДЕЦЬКИЙ          _____________ 
________________________Лідія КРАМАРЕНКО              _____________ 
________________________ Лариса ОЗОР          _____________ 
________________________ Юрій ВАСЮКОВ                   _____________ 
________________________ Микола КОТЕНКО          _____________ 
________________________ Сергій КОТЕНКО          _____________ 
________________________ Наталія ЖУК          _____________ 
________________________ Ганна ЛИТВИНЕНКО         _____________ 
________________________ Олександр МОСКАЛЕНКО    _____________ 
________________________ Валентина СПІРІНА          _____________ 
________________________ Ірина ПОХОДНЯ             _____________ 
________________________ Ніна ПОНОМАРЕНКО         _____________ 
________________________ Іван ГАПЧЕНКО          _____________ 
________________________ Олена ГАПЧЕНКО         _____________ 
________________________ Віктор ТОКАРЄВ          _____________ 
________________________ Марина ЧЕНЧІК          _____________ 
 

 



        Додаток 1 
        до наказу від 30.06.2023  № 41 
         
 
         

ПОГОДИННИЙ   РОЗКЛАД  ЗАНЯТЬ 
 

в КУ «Міський міжшкільний навчально-виробничий комбінат» СМР 
на  2023 – 2024 навчальний рік 

 
І зміна 

І урок 08:30 – 09:15 
ІІ урок 09:25 – 10:10 
ІІІ урок 10:20 - 11:05 
ІV урок 11:30 - 12:15 
V урок 12:25 - 13:10 
VІ урок 13:20 - 14:05 
VІІ урок 14:15 - 15:00 
VІІІ урок 15:10 - 15:55 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Додаток 2 
        до наказу від 30.06.2023  № 41 
 
 

 
 
 

 
 

РЕЖИМ РОБОТИ 
 

Комунальної  установи 
 “Міський міжшкільний  навчально-виробничий комбінат“ 

 Сумської міської   ради 
на 2023-2024 навчальний рік 

 
Початок роботи  8-00 
 
Закінчення роботи 17-00 
 
П`ятниця   16-00 
 
Перерва на обід  з 12-00 до 12-45 
 
 
  
 Заняття здобувачів освіти 
 
І зміна   08:30  -  15:55 
 
 


